CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAQ N°002/2022

PROCESSO LICITATORIO N° 012/2022
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO da Camara Municipal de S&o do Manhuagu,
designada pela Portaria n.° 010/2022, comunica aos interessados que fara realizar licitacdo na
modalidade TOMADA DE PRECOS, tipo MENOR PRECO GLOBAL, autorizada nos autos do
Processo, com a finalidade de selecionar a melhor proposta visando a contratacdo do objeto
abaixo descrito. A Sessdo Publica ocorrerd no dia 12 de setembro de 2022, as 13h, na sala de
licitacdes desta Camara, situada na Rua Arthur Ardo Corréa, n.° 85, Centro, Sdo Jodo do
Manhuacu/MG, CEP: 36.918-000. A licitacdo obedecera as condicBes estabelecidas neste Edital
e serd regida pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracbes, Lei
Complementar 123/2006 e alteragdes.

| -DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto da presente contratacdo de servicos especializados para organizacéo,
realizacdo e acompanhamento de Concurso Publico da Camara Municipal de Sdo Jodo do
Manhuacu/MG, compreendendo:

a) Elaboracdo de Edital de Inscri¢bes, contendo as exigéncias do Tribunal de Contas, para
apresentacdo a Camara Municipal de Sdo Jodo do Manhuacu/MG para anéalise juntamente com
a Comisséo de Concurso;

b) definicdo de critérios para recebimento das inscri¢des;

c) especificacdo de disciplina e peso de provas, bem como média para aprovacao;

d) elaboracdo e definicdo do contetdo e bibliografias;

e) selecdo e convocacédo das bancas examinadoras;

f) preparacdo de manual de candidato, bem como todo o material de apoio para a equipe
responsavel pelas inscrigdes, que serdo realizadas via internet e presencial, na prefeitura;

g) aplicacdo de provas, com definigdo de horarios e locais;

1.1.2 — Confeccdo de extrato de edital para publicacéo junto & imprensa. Todas as publicaces
necessarias serdo realizadas pela Administragcdo Municipal.
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1.1.3 — Recebimento de inscric¢des, disponibilizando:

a) processo de inscrigdes incluindo via internet, através de site proprio, com hospedagem da
ficha de inscricdo e com geracdo de boleto com cddigo de barras para pagamento da inscri¢éo
na rede bancaria/lotérica;

b) treinamento aos encarregados do recebimento das inscrices;

c) assessoramento de especialistas, para orientagdes técnicas e juridicas;

d) analise de todas as inscri¢des efetivadas, objetivando suas homologagdes;

e) emissdo de relatorio de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo/emprego e nimero
de inscricdo e as inscri¢des indeferidas, mediante fundamentacao;

1.1.4 — Aplicacdo de provas escritas, compreendendo:

a) elaboracdo de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade dos cargos e
empregos, bem como as atribuicdes, dispondo de profissionais especializados, devidamente
habilitados;

b) andlise técnica das questdes, com revisdo de portugués;

c) digitacdo e edicéo;

d) impressdo dos cadernos de questdes;

e) manutencéo do sigilo das questdes e da seguranca da prova;

f) verificacdo dos locais disponibilizados pelo Municipio para aplicacdo das provas e definicdo
das datas em conjunto com a Comissdo de Concurso Publico;

g) emissao da relacdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local de realizacéo
das provas;

h) elaboracdo dos materiais de apoio para a realizagdo das provas, tais como etiquetas para
envelopamento dos cartdes de respostas, listas de presenga, etiquetas para envelopamento de
questdes, cartdes de respostas e relatorios;

i) acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas, com o devido
lacre garantidor de sigilo e seguranga;

J) treinamento do pessoal envolvido na aplicacdo da prova;
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k) aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenacdo proporcional ao
numero de candidatos;

I) elaboracéo de atas e listas de presenca;

m)divulgacdo do gabarito oficial, logo ap6s o término das provas;

n) procedimento da leitura dos cartbes de respostas, através de leitura optica;
0) relatorio de notas de todos os candidatos;

1.1.5 — Aplicacdo de prova de titulos compreendendo (se for o caso):

a) Elaboracdo da grade de avaliacdo de titulos, que fard parte do Edital de Inscricdes, em
conjunto com a Comissao de Concurso designada pelo Municipio;

b) Avaliacdo de cada titulo apresentacgdo, seguindo as orienta¢des do Edital;

c) Processamento das notas e elaboragdo de boletins individualizados, bem como do relatério
de notas para divulgacao do resultado.

1.1.6 — Revisdo de questdes de recursos, compreendendo:
a) Promocdo da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas no Edital;
b) Encaminhamento dos pedidos de revisdo as bancas examinadoras para analise;

c) Fundamentacdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissao de parecer
individualizado;

d) Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.
1.1.7 — Processamento da classificacdo final dos candidatos, compreendendo:
a) Emissao dos relatérios de notas englobando todas as etapas do concurso publico;

b) Aplicacdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no Edital de
inscricoes;

c) Elaboracéo de relatorios de homologacéo final, contemplando todos os aprovados por ordem
de classificacgéo.
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1.1.8 — Elaboracéo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes
ao certame.

1.2- Constituem anexos deste instrumento convocatério dele fazendo parte integrante:

1.2.1- Anexo | - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.2- Anexo Il - DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI N°. 8.666/93
E ALTERACOES.

1.2.3- Anexo III - MINUTA CONTRATUAL;

1.2.4- Anexo IV - MODELO DE PROPOSTA.

Il - CONDICOES PARA PARTICIPAR

2.1 - A participacgdo nesta Licitacdo implica em aceitagdo integral e irrestrita dos termos
deste Edital, dos regulamentos  administrativos, da normas técnicas e principalmente,
das exigéncias e penalidades contidas na Lei 8.666/93 e suas posteriores alteracdes.

2.2. Poderdo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacdo, constantes deste edital e seus anexos.

2.3. Ndo poderdo participar desta licitacdo, as empresas que se enquadrarem em uma ou mais
das seguintes situacoes:

a) que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo publico, federal,

estadual, municipal ou do Distrito Federal;

b) estejam sob regime de Recuperacdo Judicial,

2.3.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente, sob
pena de responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislacéo vigente.

2.4. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartorio competente,
ou publicacdo em 6rgdo da impressa oficial, ou ainda por copia, desde que acompanhada do
original para conferéncia e autenticacdo pelo Setor de Licitacdo ou a quem o mesmo designar da
Equipe de Apoio.

2.5. Enquadramento na Lei Complementar n® 123, de 2006: As microempresas e empresas de
pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123, de 14/12/2006, alterada pela Complementar n° 147, de 2014, deverao
comprovar esta condigdo mediante certiddo, expedida pela Junta Comercial, sob pena de
ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006.

2.6. Para microempresas e empresas de pequeno porte, em cumprimento ao artigo 43, 8 1° da
Lei Complementar 123, de 2006, caso haja alguma restricdo na comprovacéo da regularidade
fiscal sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do momento que for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por mais 5 (cinco) dias Uteis, a critério da
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Camara, para regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo
de certidGes negativas ou positivas com efeito de negativa.

2.7. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item anterior, implicard na
decadéncia do direito de contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas em lei.

2.8. Néo poderao se beneficiar do regime diferenciado e favorecido em licitacdes concedido as
microempresas e empresas de pequeno porte pela Lei Complementar n.° 123, de 2006,
licitantes que se enquadrem em qualquer das exclusdes relacionadas no artigo 3° da referida lei.

[l - DO CADASTRO

31 - Poderdo participar desta licitacdo as pessoas juridicas interessadas do ramo pertinente ao
objeto licitado, cadastradas com antecedéncia de até 3 (trés) dias da apresentacdo das propostas,
em atencdo ao art. 22, 8 2°, da Lei 8.666/93, que atenderem a todas as exigéncias e condigdes
estabelecidas neste instrumento. Neste ato devera apresentar a seguinte documentagéo,
devidamente autenticada ou acompanhada dos originais.

HABILITACAO JURIDICA

3.1.1 — Copia do comprovante de inscricdao no CNPJ;

3.1.2 — Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no
caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
3.1.3 - Copia do RG, CPF e prova de endereco do representante legal da empresa.

REGULARIDADE FISCAL

3.1.4 - Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

3.1.5 — Certidao negativa de débitos tributarios conjunta da Unido ou equivalente;

3.1.6 - Prova de regularidade tributaria junto a Fazenda Estadual ou equivalente;

3.1.7 - Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede do licitante.

3.1.8 - Em se tratando _de Microempresa-ME ou Empresa de Pequeno Porte —EPP, a
comprovacdo desta condicdo serd efetuada mediante certiddo, expedida pela Junta
Comercial, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
3.1.9 - Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
empresa, referente aos ultimos 90 (noventa) dias.

32 - O licitante ja inscrito no Cadastro de Fornecedores desta Camara podera apenas efetuar a
atualizacdo do mesmo, protocolando até a data prevista no item 3.1 os documentos que se
encontrarem com o prazo de validade vencidos e 0s que ndo constarem no seu cadastro.

3.3 - Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacéo posterior.
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3.4 - a ndo regularizacdo das mesmas no prazo previsto, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal 8.666/93, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

IV - DAHABILITACAO

41 - Os proponentes, para fins de habilitacdo, deverdo apresentar o envelope devidamente
lacrado, contendo os seguintes dizeres:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOAO DO MANHUACU-MG

PROCESSO LICITATORIO N.°012/2022

TOMADA DE PRECOS N.° 02/2022

“DOCUMENTACAO”

4.1.1 - No verso dos envelopes devera constar o nome e endereco do proponente.

4.2 - Aléem do subscrito acima, devera conter a palavra "DOCUMENTOS" e dentro contera, em
cdpias autenticadas ou acompanhadas dos respectivos originais, 0s seguintes documentos:

HABILITACAO JURIDICA

4.1.1 — Copia do comprovante de inscricdo no CNPJ;

4.1.2 — Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no
caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
4.1.3 — Copia do RG, CPF e prova de endereco do representante legal da empresa.

REGULARIDADE FISCAL

4.1.4 - Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

4.1.5 — Certiddo negativa de débitos tributarios conjunta da Unido ou equivalente;

4.1.6 - Prova de regularidade tributaria junto a Fazenda Estadual ou equivalente;

4.1.7 - Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede do licitante.

4.1.8 - Em se tratando _de Microempresa-ME ou Empresa de Peqgueno Porte —EPP, a
comprovacdo desta condicdo serd efetuada mediante certiddo, expedida pela Junta
Comercial, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
4.1.9 - Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
empresa, referente aos ultimos 90 (noventa) dias.
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QUALIFICACAO TECNICA

4.1.10- Indicagdo do profissional responsavel técnico pelos concursos publicos de sele¢do de
pessoal realizados pela empresa, com copia do comprovante de inscricdo do profissional
indicado no respectivo Conselho Regional de Administracdo — CRA;

4.1.11 — Comprovacdo de aptidao para a execucdo dos servigos licitados, mediante apresentacdo
de atestados de capacidade técnica da empresa, de desempenho de atividade pertinente e
compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos desta licitacdo, fornecidos por pessoa
juridica de direito pablico ou privado, contendo, necessariamente, a especificacdo dos servicos
realizados e 0 prazo de execuc¢do, demonstrando a execucgdo de servicos equivalentes ao licitado,
realizacdo de concurso publico de provas para selecdo de pessoal.

CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXI11 DO ART. 7° DA CF/88

4.1.12 - Declaracdo de que a empresa nao possui em seus quadros menores de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, assim como menores de 16 (dezesseis) anos, salvo
na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos — Anexo I1.

4.2.1- Os documentos provenientes de “Internet” terido sua autenticidade certificada
junto aos “sites” dos orgiaos emissores, para fins de habilitacio.

4.2.2 - A CPL podera fazer diligéncia para atestar a veracidade dos atestados de capacidade
técnica, nos termos do §3° do art. 43 da Lei 8.666/93.

V - APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

51 - Os proponentes deverdo apresentar a proposta em envelope devidamente lacrado,
contendo os seguintes dizeres:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOAO DO MANHUACU-MG

PROCESSO LICITATORIO N.° 012/2022

TOMADA DE PRECOS N.° 02/2022

“PROPOSTA”

5.1.1 - No verso do envelope devera constar o nome e endereco do proponente.

52 - Além do subscrito acima, no envelope devera conter a palavra "PROPOSTA", devendo
conter a proposta em papel timbrado da empresa ou com o carimbo de identificacdo da mesma,
bem como o preco unitario e o prego total, levando-se em consideracdo 6 (seis) meses de
trabalho, sem emendas ou rasuras, em moeda corrente do Pais.

5.2.1 - Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2 (duas) casas
decimais apos a virgula.
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53 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, sera realizado o sorteio publico, para o
qual todos os licitantes serdo convocados.

54 - A ata de julgamento serd afixada no quadro de avisos da Camara Municipal, passando a
correr 0 prazo de 05 (cinco) dias para interposicao de recurso.

VI - DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

61 - OS ENVELOPES DE HABILITACAO E PROPOSTA SERAO RECEBIDOS f\TE AS
13HORAS DO DIA 12 DE SETEMBRO DE 2022, NO SETOR DE LICITACAO, NA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU.

62 - O resultado da Habilitacdo serd anexada na data da sua lavratura, no quadro de avisos do
sagudo da Camara Municipal de Sdo Jodo do Manhuacu, passando a correr 0 prazo para
interposicao de recursos.

63 - A inabilitacdo da empresa licitante implica na preclusdo do direito de participar das fases
seguintes, sendo-lhe devolvido o envelope de proposta.

64 - Na mesma reunido de habilitacdo, poderdo ser abertos os envelopes das propostas
comerciais das licitantes habilitadas, desde que haja desisténcia expressa, de todas as empresas
licitantes, de interpor recurso administrativo.

65 - Havendo manifestacdo de qualquer licitante, no sentido de apresentar recurso, a CPL
consignara em ata a manifestacdo e, observados 0s prazos para processar e julgar o recurso,
designara data para abertura e julgamento das Propostas dando prévia ciéncia as licitantes.

66 - No caso de Inabilitacdo de todos os interessados ou desclassificacdo de todas as
propostas, a Comissdo de Licitacdo podera fixar as licitantes, o prazo de oito (08) dias Uteis para
apresentacdo de nova documentacdo ou de outras propostas, conforme disposto no § 3°do Art.
48 da Lei 8.666/93, com redacdo da Lei 9.648/98.

6.7 - Os envelopes de Proposta Comercial serdo abertos em dia e horario a serem determinados
pela CPL, em reunido publica, de prévia ciéncia das licitantes, esgotado o prazo legal de
recursos, nos termos do art. 109 da Lei 8.666/93.

68 - Os documentos de habilitagdo e as propostas serdo examinadas e rubricadas pela
Comissdo de Licitagcdo, bem como pelas proponentes ou seus representantes presentes.

69 - A comissdo ao proceder ao exame das propostas, de imediato, eliminara aquela que:
6.9.1 - Apresentar rasura, entrelinha, emenda ou linguagem que dificulte a exata
compreenséo de seu enunciado;
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610 - A presente licitacdo sera julgada em funcdo do tipo Menor Pre¢o, nos termos do inciso |
do art. 45 da Lei 8.666/93, classificando-se em primeiro lugar a licitante cuja proposta, estiver
de acordo com as especificacfes do Edital e Anexo(s) e ofertar 0 menor preco para execugdo
dos servicos objeto desta Licitacao.

611 - N&o serdo consideradas, para efeito de julgamento, quaisquer vantagens ou condicdes
n&o previstas no presente Edital, ou precos baseados em ofertas de outras licitantes.

612 - A Ata contendo o resultado do julgamento sera anexada na data da sua lavratura, no
quadro de avisos da Camara Municipal de Sdo Jodo do Manhuacu, passando a correr 0 prazo
para interposi¢édo de recursos.

VIl - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - Os recursos financeiros sdo os constantes da Dotacdo Orcamentaria n°. 0101 01031 0001
2.005 339039 Qutros servigos de terceiros pessoa juridica - ficha 21.

VIIl - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

8.1. A adjudicacdo e homologacdo, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo Chefe do
Poder Legislativo, ap6s constatado o atendimento a todos os requisitos do presente Edital e o
interesse publico.

IX - DO CONTRATO

9.1 - O Prazo para assinatura do Contrato ser& de no maximo 05 (cinco) dias, de
conformidade com o Art. 64 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes. Convocada a adjudicataria para
sua assinatura dentro do prazo estabelecido, 0 seu ndo comparecimento, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se, as penalidades legalmente
estabelecidas.

9.2 - As condicdes estabelecidas neste Edital, integrardo o subsequente contrato a ser firmado
pela Licitante vencedora, assim como toda a proposta vencedora.

9.3 - O Contrato tera vigéncia por 6 (seis) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo
ser este prazo prorrogado a critério da Administragdo Municipal e em conformidade com a
legislagdo aplicavel, nomeadamente o art. 57, I, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, podendo seus valores serem corrigidos
pelo INPC (indice Nacional de Precos ao consumidor) ou outro indice que venha substitui-lo.

9.3.1 - A Contratada devera manter as condicdes iniciais de habilitacdo durante toda a vigéncia
do contrato, sob pena de resciséo.

9.4 - A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Presidente da
Cémara.
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X - DA PRESTACAO DO SERVICO

101 As atividades serdo desenvolvidas mediante servicos especializados para organizacéo,
realizacdo e acompanhamento de Concurso Publico da Camara Municipal de Sao Jodo do
Manhuacu/MG, conforme especificacBes contidas no Anexo I, deste Edital.

XI - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1 — Os pagamentos pelos servigos prestados serdo efetuados da seguinte forma:

11.2 — 20% (vinte por cento) do valor do contrato, referentes a preparagdo do edital de
convocacdo, preparacdo de paginas de internet para inscricdes e divulgacdo do concurso, em
até 5 (cinco) dias ap06s a entrega;

11.3 — 30% (trinta por cento) do valor do contrato, referentes em parte a preparacéo e aplicacdo
das provas e elaboracdo da classificacdo inicial, em até 5 (cinco) dias ap6s a entrega do
resultado do concurso, relacdo de classificacdo inicial;

11.4 — 30% (trinta por cento) do valor do contrato, referentes as diferengas dos servigos ja
prestados e ao julgamento de eventuais recursos e apresentacao de classificacdo final, em até 5
(cinco) dias de transcorrido o prazo para interposicdo de recursos ou de julgados eventuais
recursos e apresentada a classificacao final.

11.5 — 20% (vinte por cento) do valor do contrato, referentes as diferengas dos servigos ja
prestados, em até 5 (cinco) dias de transcorrido a homologacéo do resultado final do concurso.

Xl - DOS RECURSQOS

121 - E facultada aos licitantes nos termos do art. 109 da Lei 8.666/93, a interposicdo de
recursos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da lavratura da ata da Comissdo
Permanente de Licitacdo.

122 - O julgamento dos recursos sera realizado conforme preceitos da Lei 8.666/93 e suas
alteracdes.

123 - Os recursos deverdo observar os seguintes requisitos:

12.3.1 - serem datilografados ou processados em computador e devidamente fundamentados;
12.3.2 - serem assinados por representante legal da licitante.

XIlI - DAS SANCOES

13.1 - Pela inexecucdo das condicOes estipuladas, a Contratada ficara sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com

a Camara Municipal de Séo Jodo do Manhuacu, e/ou declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administragdo Publica, de acordo com os artigos 86 a 88 da Lei Federal n.°
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8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades Civil e penal cabiveis, garantindo o
contraditorio e a ampla defesa.

13.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

13.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, at¢ o 30° (trigesimo) dia de atraso na
prestacdo do servigo, sobre o valor mensal da contratacdo, por ocorréncia;

13.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor total da  contratacdo, no caso da
adjudicataria, injustificadamente, desistir da execucdo do objeto ou causar a rescisdo
contratual, por descumprimento de clausulas contratuais.

13.3 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado
da Contratada dos pagamentos das faturas devidas pela Camara, ou ainda, quando for o caso,
devera ser pago por meio de guia propria, da Camara Municipal, no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis a contar da data da sua aplicacao.

XIV - DAS CONDICOES GERAIS:

14.1 - O licitante vencedor ficara obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicialmente atualizado, conforme preceitua o Art. 65, 8 1° da Lei 8.666/93.
14.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital o licitante que nédo o fizer até o
segundo dia til, que anteceder a abertura dos envelopes de habilitacdo, hipétese em que tal
comunicacdo nao tera efeito de recurso.

14.3. A impugnacdo feita tempestivamente dard ao licitante o direito de participar da
licitacdo até o transito em julgado, na esfera administrativa, da decisdo relativa a matéria
impugnada.

14.4. Aos licitantes que apresentarem questionamentos, quer sob a forma de impugnacao,
aos termos do edital quer em carater de recurso em sua fase cabivel, com o fim precipuo de
retardar a tramitacdo do presente certame licitatorio, aplicar-se-ao as penalidades previstas na
legislagéo vigente.

14.5. Qualquer cidadao que desejar impugnar o presente Edital, devera fazé-lo através de
protocolo junto @ Comissdo de Licitagdo até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a

abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a Administracdo julgar e responder a
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impugnacdo em até 3 (trés) dias uteis, sem prejuizo do disposto na Lei 8.666/93, ndo sendo
admitido impugnacéo via fax ou e-mail.

14.6. Na contagem dos prazos recursais deste edital sera excluido o dia de inicio e incluido
o dia de vencimento, considerando-se o expediente normal.

14.7. Fica reservada a Camara Municipal o direito de revogar a presente licitacdo por
razdes de interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, bem
como anulé-la por provocagdo de terceiros ou de oficio por ilegalidade, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado, ficando assegurado o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

14.8. As solicitacbes de esclarecimentos e/ou impugnacdo a licitacdo deverdo ser
encaminhadas por escrito até o segundo dia Util antes da sessdo de abertura dos envelopes, a
Comissdo Permanente de Licitagdo, na Rua Arthur Ardo Corréa, 85, Centro, Sdo Jodo do
Manhuacu/MG, CEP: 36.918-000, Sede da Camara Municipal de Séo Jodo do Manhuacu/MG,
no horario de 11h00min as 17h00min ou prestados através do telefone (33) 3377-16109.

14.9. Fica eleito o foro da Comarca de Manhuacgu, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitacdo.

14.10.  Para efeito da presente licitacdo sera considerado o horario oficial de Brasilia.

XV - DA REVOGACAO OU ANULACAO

15.1 - A presente Licitacdo poderd ser revogada ou anulada em qualquer fase, na
conformidade do art. 49 e seus paragrafos, da Lei 8.666/93 de 21/06/1993 e posteriores

alteracdes.

Data de Expedicéo: 17 de agosto de 2022.

Luziane Oliveira dos Santos
Presidente da CPL
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

| - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

1.1 - O concurso publico é o processo seletivo mais democratico para viabilizar o acesso a uma
carreira profissional na esfera da administracdo publica. A Constituicdo Federal e a Constituicdo
Estadual, com a imposicdo da obrigatoriedade da investidura em cargo e emprego publico ser
realizada mediante a realizacdo de concurso publico, de provas ou de provas e titulos, geraram
transformacdes significativas na sociedade, com destaque para a qualificagdo do servigo
publico.

Justifica-se a presente contratacdo considerando o que determinam os incisos Il e 11l do artigo
37 da Constituicdo Federal, que dispoem:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
e, também, ao sequinte: (Redacdo dada pela Emenda Constitucional n° 19, de
1998)

I-..

Il - a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovacdo prévia
em concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a
natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei,
ressalvadas as homeacGes para cargo em comissdao declarado em lei de livre
nomeacao e exoneracdo; (Redacdo dada pela Emenda Constitucional n° 19, de
1998)

II1- o prazo de validade do concurso publico serd de até dois anos,
prorrogavel uma vez, por igual periodo;

Assim, o concurso publico é a forma mais democratica e legitima de se buscar as melhores
pessoas, dentre as que participam do certame para ingressar no servico publico. Além de ensejar
a todos, iguais oportunidades em disputar cargos publicos e atender ao mesmo tempo aos
principios da legalidade, igualdade, impessoalidade, eficiéncia, e acima de tudo moralidade.

I - DO OBJETO

A CONTRATADA se responsabilizara pela execucdo de todas as fases do Concurso Publico
para 0s cargos e vagas especificados neste anexo, sendo os servicos detalhados a seguir:
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1. ELABORACAO DO EDITAL: A CONTRATADA elaborard o Edital do Concurso
Publico com suporte da contratante, dentro das normas e legislacdo vigentes, que devera conter
todas as informacgBes necessarias relativas ao certame e, inclusive, cronograma, conteudo
programatico e sugestBes bibliograficas, submetendo 0 mesmo a aprovacdo da Comissao
Supervisora do Concurso Publico, a ser criada pelo CONTRATANTE.

2. DIVULGACAO: A CONTRATANTE se responsabilizara pela divulgacdo do Concurso
Pablico através de publicacdo do extrato do Edital na Imprensa Oficial do Estado de Minas
Gerais e em jornais de grande circulagdo no Municipio, bem como por informacGes e
comunicados importantes referentes ao certame. A CONTRATADA disponibilizara, também,
todas as informacdes pertinentes ao certame em site.

3. INSCRICOES: A CONTRATADA se responsabilizara pelos trabalhos referentes ao
recebimento das inscri¢des via internet, podendo ser efetuado o pagamento do boleto bancério
em qualquer agéncia bancaria, a nivel nacional ou mesmo pagamento “online”, e inscrigdo
presencial em endereco no municipio a ser disponibilizado pela CONTRATANTE.

3.1. Serd de responsabilidade da CONTRATADA toda a logistica e disponibilizacdo de
material para o recebimento das inscrigdes, sendo que para este fim serdo providenciados os
seguintes materiais:

3.1.1. Manual do Candidato disponivel no site, contendo o Edital completo, além de seus
anexos, contetdo programatico e sugestfes bibliograficas, cronograma das atividades, entre
outras informacdes pertinentes;

3.1.2. InscricBes presenciais feitas diretamente no sistema da empresa via online, com suporte
de atendentes.

4. ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS: A CONTRATADA deverd possuir
“FALECONCOSCO " no site da empresa para atendimento aos candidatos.

5. CADASTRAMENTO DE CANDIDATOS: Ap6s o0 encerramento das inscri¢bes, a
CONTRATADA devera providenciar listagens nominal de inscritos e candidatos por vaga, que
serdo disponibilizados no site da CONTRATADA, para conhecimento dos candidatos.

6. INFORMACAO AO CANDIDATO: Apbs o cadastramento, a CONTRATADA devera
providenciar a emissdo e postagem da Carta de Confirmacéo de inscrigdo para os candidatos,
para a realizacdo das provas. A Carta de Confirmacdo podera ser disponibilizada a partir da
internet.

6.1. Na Carta de Confirmagdo de inscri¢do constardo o local, horério e data da prova, o nimero
de inscricdo e informacdo de cadastro, para possiveis solicitacdes de correcdes pelos
candidatos. Considerando a hipGtese de extravio da correspondéncia enviada, a
CONTRATADA disponibilizara todas as informagdes em seu site.

7. PROVAS: A CONTRATADA se responsabilizara pela elaboragéo, impresséo, aplicacdo e
correcdo das provas, em todas as suas fases, bem como pela logistica, envio de material e
guarda das mesmas até a conclusdo plena do Concurso Publico ou enquanto for de interesse do
CONTRATANTE.
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7.1. As provas serdo aplicadas no Municipio de Sao Jodo do Manhuagu/MG.

8. BANCA EXAMINADORA: Para a elaboracdo das questdes, a CONTRATADA devera
contar com uma experiente Banca Examinadora, composta por professores e profissionais
especialistas em cada uma das matérias que compdem as provas do Concurso Publico, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA a selecdo, contratacdo e pagamento desses profissionais.

9. PROVAS OBJETIVAS: As provas objetivas, de carater eliminatério e classificatorio,
serdo compostas de questdes de multipla escolha, elaboradas de acordo com o conteddo
programatico e as sugestdes bibliograficas, possuindo cada uma delas 04 (quatro) alternativas,
sendo uma Unica correta.

9.1. Para a elaboracéo das questdes serdo consideradas as seguintes diretrizes:
9.1.1. Formular quest@es inéditas, especificamente para o0 Concurso Publico a que se destina;
9.1.2. Pautar-se apenas em assuntos relevantes, evitando temas controvertidos;

9.1.3. Objetivar o raciocinio e ndo a memorizacdo ao redigir o enunciado em linguagem
adequada ao grau de escolaridade do candidato;

9.1.4. Ser claro e objetivo, evitando-se armadilhas verbais e ambiguidades;

9.1.5. Concentrar, na medida do possivel, a maior parte da redacdo no enunciado da questao,
visando alternativas curtas e homogeéneas;

10. PROVA DE TIiTULOS (se for o caso)

10.1 A prova de titulos, de carater classificatorio, serd aplicada somente para 0s cargos e
funcoes, definidas no Edital do Concurso Pablico.

10.2 A prova de titulos, serd avaliada pela empresa contratada, através de analise de
comprovacao de experiéncia na area de atuacdo e educacdo pleiteada.

10.3 Os titulos deverdo ser apresentados conforme serd regulamentado no Edital do
Concurso Publico.

10.4 Os titulos deverao ser apresentados em fotocOpia autenticada.

10.5 N&o serdo considerados titulos de curso ainda em andamento, 0 mesmo devera estar
concluido até a data de postagem.

10.6 Somente serdo aceitos e avaliados os titulos entregues no prazo estabelecido.

10.7 Os titulos entregues em desacordo com o estabelecido nédo serdo pontuados.

10.8 Os documentos entregues como titulos ndo serdo devolvidos aos candidatos.

11. IMPRESSAO DAS PROVAS: A CONTRATADA responsabilizar-se-4 pelo preparo e
reproducdo dos Cadernos de Questdes da Prova Objetiva, em quantidade suficiente as
necessidades do Concurso Publico, bem como a embalagem e lacre das provas em envelopes
plasticos e opacos, de seguranca, a serem acondicionados em malotes de seguranga.
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12. CARTAO DE RESPOSTAS E DEMAIS FORMULARIOS DE AVALIACAO: A
CONTRATADA se responsabilizard pela elaboracdo, impressdo e personalizagdo dos cartdes
de respostas, bem como, pelos demais formularios de avaliacdo necessarios.

12.1. As respostas as questdes das provas objetivas serdo assinaladas pelos candidatos em
CartGes de Respostas personalizados e adequados aos sistemas de correcdo e avaliacdo a serem
utilizados, como por exemplo, Leitora Otica ou Scanner e Sistema Computacional.

13. PREPARACAO PARA APLICACAO DAS PROVAS: Para os trabalhos preparatdrios
de aplicagdo das provas, a CONTRATADA devera providenciar:

13.1. Vistoria das instalacdes fisicas dos locais onde serdo aplicadas as provas;

13.2. Alocagdo dos candidatos nos locais de prova em salas com, no méaximo, 50 (cinquenta)
candidatos;

13.3. Convocacdo, selecdo e formacdo da equipe para aplicagdo das provas, como
Coordenadores, Chefes de Local, Auxiliares, Fiscais de sala e corredor e Pessoal de Apoio
(porteiro, serventes, seguranca...);

13.4. Local seguro e adequado para armazenamento das provas;
13.5. Elaboracéo das listas de presenca e relatdrios de alocacao;
13.6. Elaboracéo e impressao de roteiros para Coordenador e Fiscal de Sala;

13.7. Sinalizacéo e preparacdo dos locais de provas e dos demais materiais necessarios para a
aplicacdo das provas;
13.8. Treinamento aos Fiscais.

14. APLICACAO DAS PROVAS: Todo o trabalho de aplicacdo de provas serd coordenado
pela CONTRATADA, que contard com equipe treinada para tal fim.

14.1. O treinamento aos fiscais sera realizado por meio de reunido com os coordenadores de
cada local de prova, recebendo cada fiscal um roteiro especifico com todas as instrucdes sobre
0 processo de aplicacdo das provas.

14.2. Todas as despesas com a equipe de aplicacdo, bem como de remessa de materiais e
logistica serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

15. GABARITOS E RECURSOS: Apo6s a realizagcdo das provas objetivas o gabarito
preliminar sera divulgado no site, sendo aberto o prazo para que os candidatos possam interpor
recursos.

15.1. Na hipotese da existéncia de recursos quanto ao gabarito, ou quaisquer outros recursos
que venham a ser interpostos por ocasido do Concurso Publico, a CONTRATADA se
responsabilizara pelo recebimento e analise dos mesmos, disponibilizando as respostas via e-
mail.

15.2. No caso de anulacdo de qualquer das questdes da prova objetiva, 0 ponto desta sera
atribuido a todos os candidatos sem distincao.
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15.3. Apds a divulgacdo do gabarito final, a CONTRATADA devera fazer o processamento das
notas e resultados, ndo cabendo recursos.

15.4. Apo6s a divulgacdo das notas das demais etapas de avaliacdo, sera aberto prazo para que
os candidatos possam solicitar a revisao destas.

16. PROCESSAMENTO DOS RESULTADOS E RESULTADO FINAL: A
avaliagcdo das provas objetivas sera feita por processo eletrdnico, por meio de Leitura Otica e
Sistema de processamento de Dados.

16.1. Apo6s avaliacdo de todas as provas que compdem o critério de aprovacdo, a
CONTRATADA efetuard o processamento final, obedecendo-se aos critérios de aprovacao,
desempate e classificacdo estabelecidos no Edital do Concurso Publico e emitira listagens dos
candidatos classificados, para publicacdo.

17. ASSESSORIA JURIDICA: A CONTRATADA dara assessoria juridica durante
todo o Concurso Publico, no que couber, em eventuais demandas judiciais em desfavor do
Municipio, decorrentes dos servigos prestados no Concurso Publico, elaborando subsidios
juridicos e encaminhando-os ao CONTRATANTE, e respondera aquelas demandas que em seu
desfavor sejam propostas.

18. RELATORIOS FINAIS: A CONTRATADA devera fornecer ao
CONTRATANTE, ap6s a realizacdo de todas as fases do Concurso Puablico, relatérios
impressos e em meio magnético contendo as listagens de resultados, exemplificados a seguir:

18.1. Relacdo de candidatos habilitados, em ordem alfabética, contendo o nome, nimero de
inscricdo, total de pontos e classificagéo;

182. Relacdo de candidatos habilitados, em ordem de classifica¢do, contendo os mesmos dados
da lista anterior;

18.3. Listas iguais as referidas acima para os portadores de deficiéncia;

18.4. Relacdo dos candidatos inscritos, em ordem alfabética geral, contendo as informacfes de
cadastro, as notas das provas, total de pontos e classificacéo;

18.5. Juntamente com as listas de Resultado Final, a CONTRATADA devera encaminhar ao
CONTRATANTE, via e-mail, a base de dados final do Concurso Publico, dados dos candidatos
e informacdes relativas a execucdo de todo o processo.

l11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA — A CONTRATADA se compromete a:

3.1 — Planejar e Organizar a realizacdo do Concurso Publico e seu Cronograma de Execucao e
submeté-lo a aprovacdo do CONTRATANTE;

3.2 — Elaborar o Edital, indicando o nimero de vagas, as atribui¢fes, a qualificacdo minima
exigida, a carga horaria semanal de trabalho e o vencimento basico de cada cargo, conforme
especificagcfes do CONTRATANTE;
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3.3 — Elaborar o Programa de Provas;

3.5 — Elaborar, confeccionar e disponibilizar online aos candidatos inscritos o Manual do
Candidato, contendo o edital e o programa de provas;

3.6 — Disponibilizar o Edital via internet;

3.7 — Elaborar, confeccionar e disponibilizar via internet a ficha de inscricdo do candidato e o
comprovante de inscrigdo definitivo, informando local, data e horario das provas;

3.8 — Disponibilizar aos candidatos um servico de FALE CONOSCO no site para prestacao de
informacgdes sobre o Concurso Publico, disponibilizando;

3.9 — Disponibilizar as guias de recolhimento via internet;

3.10 — Fornecer a listagem dos candidatos inscritos, apos o término das inscri¢cbes, em ordem
alfabética;

3.11 — Confeccionar listas de presenca dos candidatos;

3.12 — Elaborar, editar, aplicar e corrigir as provas, sendo que a corre¢do devera ser realizada
através de leitura Otica;

3.13 — Fornecer fiscais treinados, para aplicacdo das provas;

3.14 — Fornecer a listagem com as notas obtidas pelos candidatos inscritos, em ordem
alfabética, por cargos;

3.15 — Fornecer a listagem com a classificagdo final obtida pelos candidatos inscritos, em
ordem decrescente de classificacdo, por cargos;

3.16 — Elaborar a resposta a pedidos de informacdes, impugnacdes, recursos e/ou eventuais
questionamentos, de qualquer ordem, a respeito do Concurso Publico;

3.17 — Cumprir e fazer cumprir as especificagdes gerais deste instrumento;

3.18 — A CONTRATADA devera tomar os cuidados necessarios a perfeita execucdo do
contrato;

3.19 — Arcar com os salarios, encargos sociais e trabalhistas e demais custos provenientes da
prestacdo de servicos objeto deste Edital;

3.20 — Cumprir todas as obrigacdes fiscais que incidam ou venham a incidir sobre a prestacdo
do servico;

3.21 — Executar com zelo e diligéncia o servico contratado, de forma a assegurar o
cumprimento do prazo estabelecido, sem prejuizo da qualidade necesséria;

3.22 — Arcar com 0s gastos e custos da aplicacao das provas no Municipio;

3.23 — Manter durante toda a execugdo do contrato as condic¢des de habilitacdo exigidas neste
Edital;

3.24 — Manter em sigilo absoluto o contetdo das provas e o gabarito, antes da aplicacdo das
mesmas. A empresa sera responsabilizada civil e administrativamente e 0s responsaveis serdo
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responsabilizados criminalmente, caso haja qualquer fraude, quebra do sigilo das provas ou
conluio na execucdo dos servicos previstos neste Edital;

3.25 — Assessorar a CONTRATANTE e fornecer todos os dados necessarios para que esta
conteste ou apresente defesa em acgdes judiciais propostas contra o Municipio relativamente ao
Concurso Publico, objeto do presente contrato.

3.26 — A fiscalizagéo realizada pelo CONTRATANTE nédo exime a CONTRATADA de suas
responsabilidades.

IV — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE — O CONTRATANTE se compromete
a.

4.1 — Fornecer a legislacdo vigente pertinente a Pessoal e outras informagfes complementares
necessarias a execucao dos servicos;

4.2 — Aprovar o Edital do Concurso Pablico;

4.3 — Fornecer o espaco fisico para a aplicacdo das provas (Escolas Municipais na sede do
Municipio);

4.4 — Nomear Comissdo de Concurso Publico, formada por servidores, para fiscalizar a
execucdo da prestacdo de servigos objeto desta licitacao;

4.5 — Realizar todas as publicac@es pertinentes ao Concurso Pablico;
4.6 — Realizar o pagamento a CONTRATADA, conforme previsto neste contrato.

V - VALOR ESTIMADO
5.1 - O preco estimado pela Administracdo para a execucdo do objeto é de R$ 60.000,00

(sessenta mil reais).

VI -DO PAGAMENTO

6.1. — Os pagamentos pelos servicos prestados serdo efetuados da seguinte forma:

6.1.2 — 20% (vinte por cento) do valor do contrato, referentes a preparacdo do edital de
convocagdo, preparacdo de paginas de internet para inscri¢des e divulgacdo do concurso, em até
5 (cinco) dias apos a entrega;

6.1.3 — 30% (trinta por cento) do valor do contrato, referentes em parte & preparacdo e aplicacéo
das provas e elaboracao da classificacéo inicial, em até 5 (cinco) dias apés a entrega do resultado
do concurso, relacdo de classificagao inicial;

6.1.4 — 30% (trinta por cento) do valor do contrato, referentes as diferencas dos servicos ja
prestados e ao julgamento de eventuais recursos e apresentacdo de classificacdo final, em até 5
(cinco) dias de transcorrido o prazo para interposicdo de recursos ou de julgados eventuais
recursos e apresentada a classificacao final.
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6.1.5 — 20% (vinte por cento) do valor do contrato, referentes as diferencas dos servicos ja
prestados, em até 5 (cinco) dias de transcorrido a homologacéao do resultado final do concurso.

QUADRO DEMOSTRATIVO DE CARGOS E VAGAS PARA CONCURSO PUBLICO

PARA REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO DE SELECAO DE PESSOAL

PARA PROVIMENTO EFETIVO DE CARGOS NA CAMARA DE SAO JOAO DO MANHUACU

Cargos N° VVagas
Secretério(a) 1
Tesoureiro(a) 1
Auxiliar de Servicos Gerais 2
Contador(a) 1
Controlador(a) Interno 1
Assistente Técnico Parlamentar 1
Assistente Juridico Parlamentar 1

Camara Municipal de Sdo Jodo do Manhuacu, 17 de agosto de 2022.

Luziane Oliveira dos Santos
Presidente da CPL
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ANEXO 11

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXII11 DO ART. 7°
DA CF/88

(Papel timbrado da empresa ou com o carimbo da empresa)

PROCESSO LICITATORION®00 /2022 TOMADA DEPRECOSN°_ /2022

.............................................. INSCIITO NO CNPJ NO..vviiiiiiiiee et

por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
............................................................................ , portador(a) da Carteira de
Identidade N ....cccoooiiiiiiii , € 00 CPF NP

DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993
acrescido Pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo Decreto n°® 4.358, de
05/09/2002, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de dezesseis anos.

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.

Assinatura (representante legal)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO
PROCESSO LICITATORIO N° 012/2022
TOMADA DE PRECOS N° 002/2022
CONTRATO N° XXXX/2022
TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA DE SAO JOAO DO

MANHUACU, ATRAVES DO PRESIDENTE DA CAMARA, Sra. EA
EMPRESA .

Pelo presente Termo de Contrato, a CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO
MANHUACU, pessoa juridica de direito pablico, inscrito no CNPJ sob o n.° 66.233.008/0001-
06, com sede administrativa na Rua Arthur Ardo Corréa, n.° 85, Centro, S&o Jodo do
Manhuacu/MG, CEP: 36.918-000,daqui em diante simplesmente designado CONTRATANTE,
neste ato representado pela Presidente da Camara, neste ato representado por sua Presidente, a

Sra. , Lucilene Ornelas da Silva Santos, brasileira, casada, portadora do CPF n.°

e da Carteira de Identidade , residente e domiciliado
na Rua ne. , Bairro : IMG, e, de
outro lado, a Empresa , doravante denominada

simplesmente CONTRATADO(A), nas seguintes clausulas e condicdes, regido pela Lei Federal
n° 8.666/93 e suas alteracOes e pelo disposto no Edital da Tomada de Precos n°. 002/2022 e seus
anexos:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por finalidade a prestacdo de servigcos especializados para
organizacdo, realizacdo e acompanhamento de Concurso Publico da Camara Municipal de Sao
Jodo do Manhuagu/MG, compreendendo:

h) Elaboracdo de Edital de Inscri¢bes, contendo as exigéncias do Tribunal de Contas, para
apresentacdo a Camara Municipal de S&o Jodo do Manhuagu/MG para andlise juntamente com a
Comissdo de Concurso;

i) definicdo de critérios para recebimento das inscrigoes;

j) especificacdo de disciplina e peso de provas, bem como média para aprovacao;
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k) elaboracéo e definicdo do conteldo e bibliografias;
I) selecéo e convocacdo das bancas examinadoras;

m)preparagdo de manual de candidato, bem como todo o material de apoio para a equipe
responsavel pelas inscricdes, que serdo realizadas via internet e presencial, na prefeitura;

n) aplicacéo de provas, com definicdo de horéarios e locais;

1.1.2 — Confeccdo de extrato de edital para publicacdo junto a imprensa. Todas as publicacdes
necessarias serdo realizadas pela Administragdo Municipal.

1.1.3 — Recebimento de inscricdes, disponibilizando:

f) processo de inscri¢bes incluindo via internet, atraves de site proprio, com hospedagem da
ficha de inscricdo e com geragdo de boleto com codigo de barras para pagamento da inscri¢do na
rede bancaria/lotérica;

g) treinamento aos encarregados do recebimento das inscri¢des;

h) assessoramento de especialistas, para orientacGes técnicas e juridicas;

i) analise de todas as inscri¢des efetivadas, objetivando suas homologacdes;

j) emissdo de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo/emprego e nimero
de inscrigéo e as inscri¢bes indeferidas, mediante fundamentacao;

1.1.4 — Aplicagdo de provas escritas, compreendendo:

p) elaboracdo de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade dos cargos e
empregos, bem como as atribui¢bes, dispondo de profissionais especializados, devidamente
habilitados;

q) analise técnica das questbes, com revisdo de portugués;

r) digitacdo e edicao;

s) impressao dos cadernos de questdes;

t) manutencdo do sigilo das questdes e da seguranca da prova;

u) verificacdo dos locais disponibilizados pelo Municipio para aplicacdo das provas e definicéo
das datas em conjunto com a Comissdo de Concurso Pablico;
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v) emissdo da relacdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local de realizagdo
das provas;

w) elaboracdo dos materiais de apoio para a realizacdo das provas, tais como etiquetas para
envelopamento dos cartdes de respostas, listas de presenca, etiquetas para envelopamento de
questdes, cartbes de respostas e relatorios;

X) acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas, com o devido lacre
garantidor de sigilo e seguranca;

y) treinamento do pessoal envolvido na aplicagdo da prova;

z) aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenacdo proporcional ao
namero de candidatos;

aa) elaboracdo de atas e listas de presenca;

bb) divulgacdo do gabarito oficial, logo ap6s o término das provas;

cc) procedimento da leitura dos cartes de respostas, atraves de leitura Optica;
dd) relatdrio de notas de todos os candidatos;

1.1.5 — Aplicacdo de prova de titulos compreendendo (se for o caso):

d) Elaboracdo da grade de avaliagdo de titulos, que fara parte do Edital de Inscri¢des, em
conjunto com a Comissao de Concurso designada pelo Municipio;

e) Avaliacdo de cada titulo apresentacédo, seguindo as orienta¢cdes do Edital;

f) Processamento das notas e elaboracdo de boletins individualizados, bem como do relatério de
notas para divulgacéo do resultado.

1.1.6 — Reviséo de questdes de recursos, compreendendo:
e) Promocdo da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas no Edital;
f) Encaminhamento dos pedidos de revisdo as bancas examinadoras para analise;

g) Fundamentacdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissao de parecer
individualizado;

h) Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.
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1.1.7 — Processamento da classificacdo final dos candidatos, compreendendo:
d) Emissao dos relatorios de notas englobando todas as etapas do concurso publico;

e) Aplicagdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no Edital de
inscricoes;

f) Elaboracdo de relatorios de homologacéo final, contemplando todos os aprovados por ordem
de classificagéo.

1.1.8 — Elaboragéo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao
certame.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO E DA RESCISAO

2.1. O presente contrato entrara em vigor na data de sua assinatura, e tera vigéncia de 06 (seis)
meses.

2.2. A prorrogacdo do prazo contratual podera ocorrer, a critério do Contratante, nos termos da
Lei Federal n° 8.666/93.

2.3. O presente contrato podera ser rescindido nos casos previstos no art. 78 da Lei 8.666/93,
observado o disposto nos artigos 79 e 80 do mesmo diploma legal.

2.4. A rescisdo contratual serd notificada por AR-Correio, com antecedéncia minima de 10
(dez) dias.

3.0-DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO.
3.1 - A Contratante pagara a Contratada a importanciade R$ ........... (T ).
3.2 — O pagamento sera em moeda corrente nacional.

3.3 — O pagamento sera efetuado apds a data em que os servigcos foram prestados, mediante a
apresentacdo de Notas Fiscais e/ou Fatura correspondente a cada etapa dos servigos entregues e
aceitos, conforme discriminado abaixo:

20% (vinte por cento) do valor do contrato, referentes a preparacdo do edital de convocacao,
preparacdo de paginas de internet para inscricdes e divulgacdo do concurso, em até 5 (cinco)
dias apds a entrega;

30% (trinta por cento) do valor do contrato, referentes em parte a preparacéo e aplicacdo das
provas e elaboracdo da classificagdo inicial, em até 5 (cinco) dias ap0s a entrega do resultado do
concurso, relagdo de classificagéo inicial;
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30% (trinta por cento) do valor do contrato, referentes as diferencas dos servicos ja prestados e
ao julgamento de eventuais recursos e apresentacdo de classificacdo final, em até 5 (cinco) dias
de transcorrido o prazo para interposicdo de recursos ou de julgados eventuais recursos e
apresentada a classificacdo final.

20% (vinte por cento) do valor do contrato, referentes as diferencas dos servicos ja prestados,
em até 5 (cinco) dias de transcorrido a homologacéo do resultado final do concurso.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZACAO
4.1 - A execucdo do presente Contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Presidente da
Camara.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 - Os recursos financeiros sdo os constantes da Dotacdo Orcamentaria n°. 0101 01031 0001
2.005 339039 Outros servicos de terceiros pessoa juridica - ficha 21.

CLAUSULA SEXTA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do objeto do contrato.

6.2 — Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na clausula 3.3 deste instrumento.

6.3 — Nomear Comissdo Especial de servidores publicos, para a realizagdo de Concurso Publico.

6.4 — Aprovacdo de Minuta de Edital do Concurso Publico, pela Comisséo designada.

6.5 — Publicar extrato de Edital de Concurso Publico, de conformidade com a Lei, bem como os
resultados e outros comunicados.

6.6 — Fornecer a Contratada todos os dados necessarios para realizacdo do Concurso Pablico.
6.7 — Definir dia, local, e horéario de realizacdo das provas.

6.8 — Fazer arrecadacdo de valores referente as inscri¢bes do Concurso Publico, que deverao ser
depositadas em conta Unica para esse fim.

6.9 — Fornecer fichas de inscrigdes, e demais materiais para realizagdo das provas.
6.10 — Definir os valores das taxas de inscrigoes.
CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1 — A contratada prestara os servicos na sede de seu escritorio.
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7.2 — Em caso de necessidade de atendimento IN LOCO, as despesas de locomocgao, hospedagem

e alimentacdo correrdo por conta da Contratada.

7.3 — Elaboracgéo de Minuta de Edital, impressao, aplicacéo e correcdo das provas.

7.4 — Elaboracdo dos resultados para divulgacao.

7.5 — Orientacdo para julgamento de recurso.

7.6 — Responsabilizar-se pelo transporte das provas e material de aplicagéo.

7.7 — Manter sigilo absoluto quanto ao contedo das provas.

7.8 — Disponibilizar pessoal para realizacéo de inscricoes.

7.9 — Contratacdo de pessoal para aplicacdo e fiscalizagdo das provas no dia da realizagéo das

provas.

7.10 — Executar o cronograma das fases do Concurso Publico, conformidade com a clausula

primeira.

7.11 — Prestar quaisquer outros tipos de assessoramento, de modo a permitir que o Concurso

Publico sejam conduzidos e ultimados em toda sua plenitude, inclusive quanto a sua

homologacéo.

7.12 — Apresentar a atualizacdo, a cada 180 dias, da Certiddo Negativa de Débito
Trabalhista (CNDT) referida na Lei n® 12.440 de 07.07.2011.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1. Em caso de inexecucdo parcial ou total das condi¢cbes fixadas no contrato, erros ou atrasos
no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 71 da Lei Federal 8.666/93 e quaisquer outras
irregularidades, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as
seguintes sancdes:

8.1.1. adverténcia;

8.1.2. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 10° (décimo) dia de atraso, prestacdo do
servico, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

8.1.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisdo contratual, quando for o caso;

8.1.4 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servicos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

c) subcontratagdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagdo formal da Contratante;
d) descumprimento que clausula contratual.

8.2. suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
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8.3. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que o contratante promova sua
reabilitacéo.

8.4. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria ao Municipio de
Carai / MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacdo ou podera
ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o caso

CLAUSULA NONA — DOS CASOS OMISSOS

9.1. Os casos omissos, assim como as duvidas serdo resolvidos com base na Lei n° 8.666/93 com
suas alteracGes, cujas normas ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas ndo se
faca aqui mencéo expressa.

CLAUSULA DECIMA - DA LEI

10.1 - Faz parte integrante do presente Contrato, independentemente de transcricdo no mesmo, o
disposto na Lei 8.666/93 e suas alteracGes, bem como na proposta da contratada e no Edital da
Tomada de Precos n°. 002/2022 e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
11.1 - Sera competente o Foro da Comarca de Manhuacu, Estado de Minas Gerais, que as partes
elegem para qualquer procedimento relacionado com o cumprimento do presente Contrato.

11.2 - E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente Contrato em 2 (duas) vias de
igual teor, na presenca de duas testemunhas, infra-assinadas.

IMG, DE DE 20_.

Presidente da Camara

) 0.0.0.900.0.9000.900.0.900.0.90.0.0.0.0.0.4
Contratada
TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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ANEXO IV MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO LICITATORIO N° 012/2022 TOMADA DE PRECOS N° 002/2022
A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO MANHUACU/MG

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

Endereco:
Telefone:

Item | Unid. Objeto Valor

Constitui objeto da licitacdo a contratacdo de empresa para a
prestacdo de servigcos especializados para organizacgéo,
01 Servico |realizacdo e acompanhamento de Concurso Publico, | R$
conforme termos e condicdes previstos no anexo | do Edital
de Licitacdo.

VALOR GLOBAL:

Declaramos ter pleno conhecimento de todas as exigéncias do Edital e que temos condicdes
de prestar os servicos de forma satisfatéria.

No valor proposto estdo englobados todos os tributos, taxas e/ou encargos de quaisquer
naturezas devidos aos poderes publicos federais, estaduais ou municipais, comprometendo-
nos a salda-los, por nossa conta, nos prazos e na forma prevista na legislacdo pertinente,
bem como despesas com encargos trabalhistas e sociais, transportes, alimentacdo e todos 0s
custos direta ou indiretamente relacionados com o objeto desta licitagéo.

Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as condicGes estabelecidas no Edital
e na Minuta do Contrato.

Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias a contar da data de sua apresentacéo.

Declaramos conhecer e aceitar as condi¢Ges constantes no Edital da Licitacdo e seus
Anexos, bem como o disposto na Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

RUA ARTUR ARAO CNORRELA, 85 - CENTRO —-TELEFONE:(33) 3377-1148 —-TEL.: (33) 3377-1148
CEP: 36918-000 — SAO JOAO DO MANHUACU - ESTADO DE MINAS GERAIS — E-MAIL:
administrativo@camarasjmanhuacu.mg.gov.br




